试卷（答题纸）题型说明语及格式要求
一、“试卷”、“答题纸”格式要求 
1.字体字号：
卷头：黑体加粗小四号

      各大项题头：黑体加粗五号

      其他：宋体五号

2.纸型、页边距：
16K；默认页边距

3.行距：
单倍行距。其中卷头之下需要空一行。

二、“试卷”题型说明语
“试卷”结构包括：卷头、注意事项、具体内容、页脚四部分。

1.单项选择题（每小题  分，共  分）

每题所设选项中只有一个正确或最符合题意的答案。
2.多项选择题（每小题  分，共  分）

每题所设选项中只少有两个正确答案，多选、少选、错选或不选均不得分。

注意：选择题的题干与每一备选答案构成一个完整的陈述句。 
3.判断题（每小题  分，共  分）
只判断正确与否，正确的打＂√＂，错误的打＂×＂。
4.名词解释（每小题  分，共  分）
具体内容不加标点符号。

5.简答题（每小题  分，共  分）
或简答题（第  小题  分，第  小题  分，共  分）
    注意：具体题目内容用陈述句或疑问句，陈述句首用“简述”等类似词接题目内容。
6.论述题（每小题  分，共  分）

或论述题（第  小题  分，第  小题  分，共  分）
注意：具体题目内容用陈述句，陈述句首用“试述”、“论述”等类似词接题目内容。
7.案例（材料）分析题
   具体包括案例（材料）描述、问题设计两部分。
8.其他题

计算题、证明题、填图题等其他题型也仿上，特殊情况酌情处理。
三、“答题纸”结构说明语
“答题纸”结构包括：卷头、具体内容、页脚三部分。

卷头左面有“复核总分框”。卷头下面有“总分框”。每一大项前有“得分框”。
1.单项选择题（每小题  分，共  分）

每题所设选项中只有一个正确或最符合题意的答案。请将正确答案的字母标号写在题
号下方的空格内。下设答题框。
2.多项选择题（每小题  分，共  分）

每题所设选项中只少有两个正确答案，多选、少选、错选或不选均不得分。请将正确

答案的字母标号写在题号下方的空格内。下设答题框。
3.判断题（每小题  分，共  分）
只判断正确与否，正确的打＂√＂，错误的打＂×＂。请将答案标号写在答题纸相应题号下方的空格内。下设答题框。
4.名词解释（每小题  分，共  分）
每小题序号后写“答：”，留足答题行，每小题后有“得分框”。
5.简答题（每小题  分，共  分）
或简答题（第  小题  分，第  小题  分，共  分）
每小题序号后写“答：”，留足答题行，每小题后有“得分框”。

 6.论述题（每小题  分，共  分）
或论述题（第  小题  分，第  小题  分，共  分）
每小题序号后写“答：”，留足答题行，每小题后有“得分框”。

7.案例（材料）分析题

 每小题序号后写“答：（1）（2）……”留足答题行。每小题后有“得分框”。

8.其他题

计算题、证明题、填图题等其他题型也仿上，特殊情况酌情处理。
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